	KOP INSTANSI
Dilengkapi dengan nomor telp, fax, dan email



	Nomor
: xx/xx-x/VI/2020
Lampiran
: - 

Hal
: Permohonan Kalibrasi
	Nama_kota, xx Juni 2020


Kepada

Unit Pelayanan Kalibrasi
Dengan Hormat,

Dengan ini kami sampaikan permohonan untuk kalibrasi peralatan dengan rincian sebagai berikut:

	No.
	Nama Alat
	Spesifikasi
	Jumlah Alat
	Keterangan

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Untuk itu, kami mohon tindak lanjut permohonan ini. Atas perhatian dan kerjasama kami ucapkan terima kasih.
Hormat Kami,

DIrektur
Mr. Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Catatan: kontak person: Bapak ............... (HP. +62-8xx-xxxx-xxxx)

